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 الحمد L رب العالمین والصلاة والسلام على نبینا محمد وعلى ألھ وصحبھ أجمعین.. أما بعد
 

تصنیف 
 المخاطر 

المؤشرات الدالة على 
 ر الخط

درجة 
 الخطورة 

 احتمالیة
 التدابیر الوقائیة  الحدوث 

الإجراءات والعملیات  
والسیاسات ذات 

 العلاقة

 

 
مخاطر  
 العملاء

رفض العمیل تقدیم 
بیانات عنھ او توضیح 

 مصدر اموالھ 
 منخفض  عالي 

محاولة اقناعھ بأھمیة تقدیم بیانات 
 عنھ

تحدید الحد الأدنى من المعلومات 
 .اللازمة عن العملاء في كل اجراء

 عدم استقبال تبرع نقدي 

وضع تعلیمات رسمیھ بضرورة  .
 .الإفصاح عن العمیل

اجراء استقبال 
التبرعات اجراء  

تسجیل المستفیدین  
اجراء اعتماد مشروع  

 استثماري

محاولة العمیل تزوید  
الجمعیة بمعلومات  
غیر صحیحھ او 

مضللھ تتعلق بھویتھ  
 او مصدر اموالھ 

 متوسط عالي 

مطابقة وثائق العمیل مع بیاناتھ  
مورد   –متطوع  – موظف  – (متبرع

طلب الوثائق  (مستثمر – مستفید –
الثبوتیة للموردین عند التعاقد لتنفیذ  

الزكاة  –اعمال (السجل التجاري 
التأكد من صحة  (التأمینات –والدخل 

وثائق ومعلومات الموظف او 
المتطوع المتقدم للعمل قبل اعتماده  
التعیین التأكد من بیانات ومعلومات 

المستفید مع الجھات الرسمیة  
 والامنیة 

إجراءات استقبال 
التبرعات إجراءات 
تسجیل المستفیدین  
إجراءات التوظیف 
إجراءات ولائحة  

المشتریات إجراءات  
تسجیل متطوع 
إجراءات اعتماد  
 مشروع استثماري

رغبة العمیل في 
مشاركة الجمعیة في  
مشاریع استثماریھ  

غیر واضحة من حیث 
غرضھا القانوني او 
الاقتصادي او عدم  

انسجامھا مع  
استراتیجیة الاستثمار  

 المعلنة في الجمعیة 

 منخفض  عالي 

تنفیذ دراسات جدوى للمشاریع  
المرشحة للاستثمار التأكد من توافق 
المشاریع المرشحة للاستثمار مع 
خطة الاستثمار التأكد من الوضع 

 القانوني للمستثمر

إجراءات اعتماد  
 مشروع استثماري

اشتباه الجمعیة في ان  
العمیل وكیل للعمل 
نیابة عن موكل 
مجھول، وتردده  

وامتناعھ بدون أسباب 
منطقیھ في إعطاء 
معلومات عن ذلك 
 الشخص او الجھة

 منخفض  متوسط

لتبرعات من خلال الوسطاء یتم  
ایداعھ في حساب الجمعیة مباشره 

من قبل المتبرع ولا یقبل النقد متابعة 
السجلات التأجیر لعقارات الجمعیة  
الكترونیا من خلال اسم الأوقاف 

وبحث إمكانیة الإیداع المباشر من 
المستأجر لا یتم التعامل مع أي وكیل 

 الا بوكالة رسمیھ 

إجراءات استقبال 
التبرعات إجراءات 

صرف ادعم 
للمستفیدین إجراءات 

متابعة الأوقاف  
والاملاك إجراءات  
اعتماد مشروع 

 استثماري
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مخاطر  
العملاء 

دم تناسب قیمھ او تكرار  
التبرعات والعملیات مع  
المعلومات المتوفرة عن  

المشتبھ بھ ونشاطھ  
ودخلھ ونمط حیاتھ  

وسلوكھ 

سؤال المتبرع عن أصل المال ومصدر منخفض متوسط 
جراءات استقبال  ا

التبرعات إجراءات  
علاقات الداعمین 

ظھور علامات البذخ  
والرفاھیة على العمیل  

وعائلتھ بشكل مبالغ في  
وبما لا یتناسب مع  
وضعھ الاقتصادي  

(خاصھ إذا كان بشكل  
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قیام العمیل باستثمار  
طویل الاجل یتبعھ بعد  

مده وجیزة طلب تصفیة  
الوضع الاستثماري  
وتحویل العائد من  

الحساب 

یراعي وضع شروط استثماریھ واضحة  منخفض متوسط 
تمنع التصفیة في مده وجیزة 

إجراءات عقود  
الاستثمار 

محاولة العمیل تغییر  
مشروع استثماري او  

الغائھ بعد تبلیغھ  
بمتطلبات تدقیق  

المعلومات او حفظ  
السجلات من الجمعیة 

منخفض متوسط 

دراسة الجدوى للمشاریع المقترحة تحدید  
الوثائق المطلوبة والیة السیر بالمشروع  
قبل التعاقد ابلاغ الجھات الرسمیة (الإدارة  
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المستفیدین: لا یتم التحویل الا لحساب  
المستفید أصالة الموردین والاستثمار: لا  
یتم الصرف الا للجھة التي تم التعاقد معھا  

وینص على ذلك بالعقود الموثقة من  
الطرفین 

جراءات صرف  ا
المساعدات  
للمستفیدین  

إجراءات عقود  
الاستثمار 


